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1. OBJETO: 
 

Este Procedimiento tiene como objeto describir la metodología utilizada por 
Alpemar para realizar sus operaciones de Agencia Marítima 
 

 
2. ALCANCE: 
 

Este procedimiento alcanza todas las actividades que realiza Alpemar desde la 
nominación hasta la facturación del servicio 

 
3. DEFINICIONES: 
 

N/A 
 
 

4. DESCRIPCIÓN:  
 

N/A

Preparó: 
Damian Dominello 

Aprobó: 
Pablo Marassi 

 Fecha de preparación: 06/08/18 Fecha de Aprobación: 06/08/18 
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5. DIAGRAMA DE FLUJO: 
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N/A 
 

6. DISTRIBUCIÓN 
 

Todo Alpemar 
 
7. ANEXOS 
 
F-11 Check List de operaciones 
F-12 Planilla de Gastos 
 
8. REGISTROS  
 
 

Registro 
Responsable 
confección 

Archivo Tiempo de 
retención 

Disposición 
Responsable Lugar 

F-11 . SUGAR  Permanente Destrucción 

F-12  SUGAR    

 
9. REVISIONES 

 
 

Revisión Fecha Descripción 

00 06/08/18 Primera Emisión 

   

   

 
 
  
  


