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Objeto: 
 
Estandarizar el contenido de los Informes Diarios de Turnos de tal manera de facilitar su lectura 
por parte del Cliente  
 
Responsables: 
 
Personal de SubAgencias 
Gerencia de Operaciones 
 
Desarrollo: 
 
El formato de los mensajes debe contemplar: 
 
- Escribir siempre en letra minúscula, en mayúscula solo el inicio de frases 
- Expresar siempre las cantidades en mt 
 
 
El contenido de los mensajes debe contemplar: 
 
1. Date: Month day (i.e. September 9th) 
 
 
2. Horarios que vayan a figurar en SOF 
    ej.: 
 
    0815   All cargo holds re-inspected and approved.... 
    0900/1200  Placing separation in hold.... 
 
  
3. Cantidad cargada/descargada en el turno 
    ej.: 
 
    Cargo loaded on ----/---- shift 
    Hold 1: ?????mt - sbm 
    Hold 3: ?????mt - sbs 
 --------- 
    Total: ?????mt 
 
 
4. Indicar si hubo o no demoras y su detalle 
    ej.: 
 
    Delays:  
    ----/---- Stoppage due to ????? 
    ----/---- Stoppage due to ????? 
 
 
 
 

Preparó: 
Damian Dominello 

Aprobó: 
Pablo Marassi 

 Fecha de preparación: 06/08/18 Fecha de Aprobación: 06/08/18 
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5. Indicar total cargado por bodegas y total hasta la finalización del turno 
    ej.: 
 
    Total cargo loaded till: ???? hours 
    Hold 1:   ?????mt - sbm 
    Hold 2:   ?????mt - 
    .......  
    Hold 7:   ?????mt - 
 ---------- 
    Total: ??????mt 
 
 
6. Cuanto fala cargar/descargar por commodity 
    (Balance to go: ????? mt sbm 
             ?????  mt sbs) 
 
 
7. Estado y pronostico del tiempo, por ej 
    Cloudy, threatening weather 
 
 
8. Operaciones próximas del buque 
    (ej.: Loading will continue round the clock, overtime on shippers account) 
 
 
9. ETC 
 
 
10.ETD 
 
 
11.Información Adicional (si fuera necesaria). 
 
 
 
 
Registros: 
 

Registro 
Responsable 
confección 

Archivo Tiempo de 
retención 

Disposición 
Responsable Lugar 

Informe Diario 
de 

Operaciones 
Sub agencia 

Gerencia de 
Operaciones  

File Electrónico 
Operaciones 5 años destrucción 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Anexo I: Ejemplo de Informe Diario de Turno 
 
04/06/2003      MSG ALP411579    PABLO MARASSI 
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TO:Cargill International SA-OTLSAM 
TO:Cargill International SA-OTLSAM 
ATTN JEAN PIERRE PERRON 
TO:CARGILL S.A.C.I. BS AS 
ATTN a FFulloni/RMaver/PCaetano/JPEstrella 
CC:ALPEMAR SAN LORENZO 
CC:ALPEMAR ROSARIO 
CC:ALPEMAR SAN NICOLAS 
ATTN a Main 
 
re:  mv ANANGEL VENTURE - Rosario 
 
June 4th 
 
Cargo loaded on 0000/0600 hours shift  
Hold 4: 2.160 mt - sbmp 
Hold 6: 2.590 mt - sbmp 
           ------------- 
Total:   4.750 mt 
 
No delays 
 
Total cargo loaded till 0600 hours: 
Hold 2:   8.000 mt - sbmp - deck level 
Hold 4:   7.500 mt - sbmp  
Hold 6:   7.600 mt - sbmp 
            -------------- 
Total:   23.100 mt 
 
Balance to go:  900 mt 
 
Nice weather 
 
ETC at  0730 hours agw wp uce 
 
Best regards 
Alpemar SA 

 

 


